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บทที่  ๓
ขั้นตอนการดำเนินงานวิจัย
ขั้นตอนการดำเนินงานวิจัย

การดำเนินงานวิจัยเป็นภารกิจอย่างหนึ่งของสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษา  ซึ่งผลงานทางด้านวิจัยของสถาบันเป็นเครื่องชี้วัดการพัฒนาความเจริญก้าวหน้าของสถาบันและความเป็นวิชาชีพ  เพื่อเป็นการส่งเสริมสนับสนุนแก่คณาจารย์  และข้าราชการของวิทยาลัยพยาบาลตำรวจที่ประสงค์จะทำการวิจัย คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัย  การจัดการความรู้และนวัตกรรม  จึงได้จัดทำขั้นตอนการดำเนินงานวิจัย  ดังนี้
๑. การขออนุมัติดำเนินงานวิจัย
๑.๑ คณาจารย์และข้าราชการของวิทยาลัยพยาบาลตำรวจ  ต้องการใช้ผลงานวิจัยเพื่อประเมินเข้าสู่ตำแหน่งทางวิชาการดำเนินการดังนี้

๑.๑.๑  เสนอโครงร่างวิจัยตามแบบ  ว.๐๑  ผ่านหัวหน้าภาควิชา  ตามแบบฟอร์ม  ว.๑๐๑



๑.๑.๒  คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  พิจารณาโครงร่างวิจัย  ประธานคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  สรุปพิจารณาความเห็นเสนอตามลำดับดังนี้




-เสนอความเห็นตามมติที่ประชุมต่อ  รอง ผบก.วพ. ฝ่ายวิชาการ และขออนุมัติการดำเนินงานวิจัยต่อ  ผบก.วพ.




-แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติการดำเนินงานวิจัยให้ผู้วิจัยทราบ


หากคณาจารย์และข้าราชการของวิทยาลัยพยาบาลตำรวจ  ไม่ใช้ผลงานนี้ประกอบการเสนอเพื่อประเมินเข้าสู่ตำแหน่งทางวิชาการ  ไม่ต้องดำเนินการตามข้อ  ๑.๑  แต่ต้องแจ้งหัวเรื่อง  และแหล่งทุนให้คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  ทราบเพื่อจะได้รวบรวมผลงานของคณาจารย์และข้าราชการของวิทยาลัยพยาบาลตำรวจตามแนวทางปฏิบัติประกันคุณภาพการศึกษาต่อไป


๑.๒ บุคคลภายนอก  ดำเนินการ  ดังนี้



๑.๒.๑  เสนอโครงร่างวิจัยต่อ  ผบก.วพ.



๑.๒.๒  คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  ดำเนินการประชุมเพื่อพิจารณาตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  และสรุปผลการพิจารณาความเห็นเสนอตามลำดับดังนี้




-รอง ผบก.วพ. ฝ่ายวิชาการ และขออนุมัติ ผบก.วพ.



๑.๒.๓  แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้วิจัยทราบ  เพื่อเข้าดำเนินการตามที่เสนอขออนุญาตต่อไป

๒. การขอรับทุนอุดหนุนวิจัยให้ดำเนินการตามแนวทางในบทที่  ๔  ดังนี้


๒.๑ เสนอโครงร่างวิจัย


๒.๒ คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  พิจารณาการรับทุนอุดหนุนวิจัย


๒.๓ รายงานผลการพิจารณาทุนอุดหนุนต่อผู้บังคับบัญชา


๒.๔ การเบิกเงินค่าใช้จ่าย/เงินอุดหนุนและสรุปค่าใช้จ่ายตามแผนที่ได้ขออนุมัติตามแบบฟอร์ม  ว.๐๖  และสรุปรายงานการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนตามแบบฟอร์ม  ว.๐๙

๓. การดำเนินงานวิจัย มีดังนี้


๓.๑ ผู้ทำวิจัยเสนอโครงร่างวิจัยต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ 
ตามแบบ ว.๐๑  โดยบันทึกข้อความตามแบบฟอร์ม  ว.๑๐๑  ผ่านหัวหน้าภาควิชานั้น ๆ


๓.๒ คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  ประชุมพิจารณาโครงร่างการวิจัย  และสรุปผลการประชุมเสนอต่อผู้บังคับการวิทยาลัยพยาบาลตำรวจ  ผ่านรองผู้บังคับการฝ่ายวิชาการ  วิทยาลัยพยาบาลตำรวจเพื่อพิจาณาอนุญาตในการดำเนินงานวิจัยต่อไป


๓.๓ คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้วิจัยทราบ เพื่อดำเนินการตามระเบียบว่าด้วย  การทำวิจัย  พ.ศ.๒๕๕๒

๔. การพิจารณาโครงร่างวิจัยเพื่อจัดสรรอนุมัติทุน  หากผู้วิจัยจะขอรับทุนอุดหนุนวิจัย  ให้ดำเนินการตามแนวทางและขั้นตอนการขอรับทุนในบทที่  ๔

๕. การเบิกเงินค่าใช้จ่าย ให้ผู้ทำวิจัยดำเนินการเบิกจ่ายเงินเป็นงวด  ให้ดำเนินการตามแนวทางการเบิกจ่ายทุนอุดหนุนวิจัยในบทที่  ๔

๖. การรายงานความก้าวหน้า  ให้ผู้ทำวิจัยทำบันทึกรายงานความก้าวหน้าตามแบบฟอร์ม  ว.๐๘  โดยสรุปต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯตามแบบฟอร์ม  ว.๐๘-๑  ทุก  ๔  เดือนจนกว่าจะแล้วเสร็จพร้อมระบุเหตุผล  กรณีผู้วิจัยไม่รายงานความก้าวหน้าของงานวิจัยตามกำหนดและคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  มีหนังสือทวงถามแล้ว  ๓  ครั้ง  แต่ละครั้งห่างกัน  ๔  สัปดาห์  หากผู้วิจัยไม่รายงานผลตามระเบียบฯ  โดยไม่มีเหตุผลอันควร  คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  จะเสนอผู้บังคับการวิทยาลัยพยาบาลตำรวจระงับการให้ทุนอุดหนุนต่อไป

๗. การดำเนินการหลังการวิจัยแล้วเสร็จ  ผู้วิจัยนำส่งผลงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ตามแบบ ว. ๐๓) จำนวน  ๒  เล่ม  ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  ห้องสมุดวิทยาลัยพยาบาลตำรวจ  จำนวน  ๒  เล่ม  สำหรับหน่วยงานอื่นตามความเหมาะสม

๘. การสรุปค่าใช้จ่าย


๘.๑ ผู้ทำวิจัยรวบรวมเอกสารค่าใช้จ่ายทั้งหมดส่งคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ โดยผ่านสารวัตรการเงินวิทยาลัยพยาบาลตำรวจ ทั้งนี้ ต้องดำเนินการให้เรียบร้อยภายใน  ๓๐  วัน  หลังนำส่งผลงานวิจัยแล้ว  


๘.๒ คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ นำเสนอสรุปค่าใช้จ่ายพร้อมเอกสารต่อผู้บังคับการวิทยาลัยพยาบาลตำรวจ  

๙. คุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา  การเผยแพร่และการถ่ายทอดองค์ความรู้สู่สังคม  ผลงานวิจัยที่ได้รับการสนับสนุนการวิจัยจากวิทยาลัยพยาบาลตำรวจ  หรือหน่วยงานอื่นผ่านวิทยาลัยพยาบาลตำรวจ  เมื่อแล้วเสร็จจะต้องนำเอกสารผลงานวิจัยที่เสร็จสมบูรณ์พร้อมอุปกรณ์สื่อประกอบ  (ถ้ามี)  จำนวน  ๔  เล่ม  ส่งที่คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ เพื่อดำเนินการเผยแพร่ในหน่วยที่เกี่ยวข้อง ดังนี้


๑. ห้องสมุดวิทยาลัยพยาบาลตำรวจ
๒ เล่ม


๒. หน่วยส่งเสริมงานวิจัย


๒ เล่ม


๓. หน่วยงานอื่นตามเห็นสมควร

๑๐. การป้องกันความปลอดภัยของเครื่องมือวิจัย  

๑๐.๑  คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ โดยประธาน  เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ  เป็นผู้รับผิดชอบกำหนดรหัสผ่านเครื่องคอมพิวเตอร์และดูแลส่งเสริมการวิจัย  รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง


๑๐.๒  คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ ร่วมกันกำหนดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  เรื่องการรักษาความปลอดภัยของเครื่องมือวิจัย

๑๑. การประเมินระบบการทำวิจัย  แบ่งเป็น  ๒  ส่วน ดังนี้


๑๑.๑ การประเมินกระบวนการดำเนินการวิจัย  คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ จัดทำแบบประเมินกระบวนการดำเนินงานวิจัยและส่งให้คณาจารย์และข้าราชการของวิทยาลัยพยาบาลตำรวจที่เกี่ยวข้องประเมินปีละ  ๑  ครั้ง  


๑๑.๒ การประเมินคุณภาพผลงานวิจัย  คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  จัดทำแบบประเมินคุณภาพผลงานวิจัยสำหรับผู้ทรงคุณวุฒิใช้ประกอบการประเมินฯ  (ตามแบบ ว. ๑๐)  คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ  นำผลการประเมินตามข้อ  ๑๑.๑  และ  ๑๑.๒  พิจารณาเพื่อแก้ไขข้อบกพร่อง  เสริมจุดอ่อนและสนับสนุนในส่วนที่เป็นจุดแข็งให้พัฒนายิ่งขึ้น

๒.สรุปขั้นตอนการดำเนินงานวิจัย
	ลำดับ
	ผู้รับผิดชอบ
	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง
	ระยะเวลาดำเนินการ

	๑
	คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ
	เวียนแจ้งเชิญชวนให้ส่งโครงร่างวิจัยเพื่อขออนุมัติดำเนินการ
	หนังสือเวียนแจ้ง
	-ม.ค.
-มิ.ย.

	๒.
	คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ
	-ประชุมพิจารณาโครงร่างวิจัยสรุปผลการประชุม
-นำเสนอบัญชีรายชื่อหัวข้อวิจัยของคณาจารย์เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อขออนุมัติ
	-รายงานการประชุม
-หนังสือนำส่งบัญชีรายชื่อหัวข้อวิจัย
	-ก.พ.
-ก.ค.

	๓.
	คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ
	-แจ้งผลการอนุมัติรายชื่อหัวข้อวิจัย
	-หนังสือแจ้งผลการอนุมัติ
	-ก.พ.
-ก.ค.

	๔.
	คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ
	-ติดตามการดำเนินงานวิจัยของคณาจารย์เป็นระยะ
	-บันทึกตามแบบติดตามความก้าวหน้างานวิจัย
	ทุก  ๔  เดือนภายหลังจากเริ่มดำเนินการ

	๕.
	ผู้วิจัย
	-สรุปผลดำเนินการวิจัยต่อผู้บังคับการวิทยาลัยผ่านคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ
	-บันทึกตามแบบ  ว.๐๘  และ  ว.๐๘-๑
	ทุก  ๔  เดือนภายหลังจากเริ่มดำเนินการ

	๖.
	ผู้วิจัย
	-ส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์
	-ตามแบบ  ว.๐๓
	ภายใน  ๖  เดือนหลังจากเสร็จสิ้นการดำเนินงานวิจัย

	๗.
	ผู้วิจัย
	-สรุปค่าใช้จ่ายการดำเนินงานวิจัย
	-ตามแบบ  ว.๐๙
	ภายใน  ๓๐  วันหลังจากนำส่งผลงานวิจัยแล้ว

	๘.
	ผู้วิจัย
	-การเผยแพร่ผลงานวิจัย
-การพิทักษ์สิทธิ์ผลงานวิจัย
	-สำเนางานวิจัยฉบับตีพิมพ์
-สำเนาการรับรองการพิทักษ์สิทธิ์
	ภายหลังเสร็จสิ้นการดำเนินงานวิจัย








คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบงานวิจัยฯ วิทยาลัยพยาบาลตำรวจ



